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Functie

In de dienst “Loopbaanbeheer, contracten en juridische ondersteuning” zal u, op relatief
autonome wijze, werken rond juridische dossiers binnen een bepaald domein.

Taken

= Juridische analyses (arbeidsrecht, sociaal zekerheidsrecht, tuchtrecht, statuut, ...)

= Interpretatie van juridische teksten (statuut, delegatiebesluiten, ordonnanties, ..) en
opstellen van procedures en richtlijnen

= Technische en administratieve verwerking van een zeker aantal HR dossiers, waarvan
de « evaluatiedossiers »

= Juridische en administratieve behandeling van tuchtdossiers (statutair personeel) en
ontslagdossiers (contractueel personeel)

= Opstellen van nieuwe type-contracten (en indien nodig: helpen bij de realisatie van
contracten)

= Beheer van geschillendossiers

Profiel

Master /Bachelor in de rechten of Master Personeelsbeheer

Ervaring op het vlak van arbeidsrecht en sociaal zekerheidsrecht
Ervaring op het vlak van personeelsbeheer/-management is een troef
Goede kennis van het Frans

Goede informaticakennis (Word, Excel, Access)

Vermogen om problemen te analyseren en op te lossen

Sociaal vaardig zijn en zin voor teamwork hebben

Autonoom, soepel en nauwkeurig kunnen werken

Wij bieden

= Een vervangingscontract van 6 maanden (met nadien de mogelijkheid om een contract
van onbepaalde duur te krijgen)

Werk in een jong en gemotiveerd team, in een domein dat volop evolueert
Voortdurende bijscholing

Een fietspremie

Een MIVB-abonnement

Een flexibele uurregeling

35 dagen verlof per jaar

Kinderopvang tijdens juli en augustus

Een hospitalisatieverzekering

Een salaris in overeenstemming met de loonschalen in de openbare sector
Maaltijdcheques



Geinteresseerd?

Stuur uw CV en motivatiebrief met vermelding van het referentienummer 2010-A41 naar :

Leefmilieu Brussel — BIM, Dienst Vorming en Selectie
Gulledelle 100, 1200 Brussel

E-mail: humanres@ibgebim.be www.leefmilieubrussel.be




