Bruxelles Environnement - IBGE,
I'administration de I'environnement et de
I'énergie, cherche pour sa division Ville
durable, énergie et climat un (h/f):

Adjoint/e administratif/ve pour la
certification énergétique des batiments
(réf. :2010-C1b/C1c/C1d)

Fonction _ . - .

Pour répondre aux enjeux actuels et futurs de I’énergie, la Région de Bruxelles-
Capitale a adopté I’ "Ordonnance relative a la Performance Energétique et au climat intérieur
du Batiment (PEB)". Cette 1égislation crée le certificat de performance énergétique a établir
pour les biens soumis a transaction et pour les batiments publics. '

- Dans ce cadre, Bruxelles-Environnement cherche un adjoint/e qui collabore au suivi et a la

bonne mise en ceuvre de la certification.

Taches .
Au sein du service Certification, en collaboration étroite avec 1'équipe en place, vous aurez
pour taches : , '
= |e controle du respect effectif des obligations 1égales liées a la certification
= J'assistance administrative pour la tenue des dossiers d'agréments des certificateurs
= e traitement des documents et informations utiles au service
= la gestion administrative du courrier postal et électronique
= |e formatage de documents techniques, lettres et rapports
= ['organisation logistique des séminaires et des réunions

Profil
= Tres bonne maitrise des applications bureautiques : traitement de texte, tableur et
présentation. » :
= Capacité a utiliser les moteurs de recherche sur Internet.
= Capacité rédactionnelle accompagnée d'une bonne orthographe
» Caractére rigoureux et organisé
= Connaissance pratique de la deuxiéme langue régionale
= Sociable et esprit d’équipe et d'initiative.

Nous offrons

. Un contrat a durée indéterminée ;

. Un emploi au sein. des équipes jeunes et motivées dans un domaine en
constante évolution -

= Une formation continue

. Une prime vélo

. Un abonnement STIB

= Un horaire flexible

= 35 jours de congé par an ,

- Garderie d’enfants pendant juillet-aotit

= Une assurance hospitalisation '

= Un salaire selon les barémes de la fonction publique

= Des cheques-repas .



